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MITROPOLIA MOILIDOVEI si BUCOVINEI

ARHIEPISCOPIA ROMANULUI SI BACAULUI

CONSILIER PATRIMONIU S§1
CONSTRUCTII BISERICESTI

Str. Alex. cel Bun, nr. 5

Roman, jud. Neam{

Tel: 0766779776

Etapele necesare construirii unui Edificiu Ecleziastic si interventii
aspupra Monumentelor istorice, intocmirea documentatiei tehnice si a
documentatiei de Sprijin si Justificare Finaciard

I. Construirea sau interventia asupra unui edificiu bisericesc

Orice lucrare de constructie (consolidare, restaurare, reparatie curenta,
reparatie capitala la lacasurile de cult si edificiile bisericesti existente, cét si la
noile lacasuri de cult sau edificii bisericesti ce urmeaza a fi construite) va

urmari, obligatoriu, urmatorii pasi:

1) Obtinerea Binecuvantarii Chiriarhului

Pentru obtinerea arhierestii binecuvantari (binecuvantrea Chiriarhului)
pentru o constructie noud (biserica sau edificii cu diferite destinatii ce se vor afla
in administrarea parohiei sau a manastirii) sau in cazul lucrarilor de consolidare,
restaurare, reparatii curente, reparatii capitale la lacasurile de cult si edificiile
bisericesti existente - parohia sau mandstirea trebuie sa se ingrijeasca mai
inainte ca terenul destinat viitoarei constructii sa fie, contractual sau decizional,
in posesia unitatii de cult sau monahale (Arhiepiscopiei) si in cazul unei biserici
noi, parohia sau manastirea/schitul sa fie statutar infiintata.



Pentru solicitarea arhierestii binecuvantari, se va inainta catre Centrul
Eparhial o cerere pentru arhiereasca binecuvantare, decizia Consiliului Parohial
sau a Consiliului Manastirii (in copie) si un memoriu explicativ (in care se va
mentiona si provenienta fondurilor), la care se va atasa o copie dupa decizia de
infiintare a parohiei sau manastirii si dupa actul de posesie a terenului. in
atasament, va fi inaintat un plan de amplasament pentru edificiul ce se doregte
a fi construit. In cazul lucrdrilor asupra unor edificii existente se vor ataga poze
cu edificiile asupra carora se vor executa lucrari si oportunitatea proiectului.

Nota:

Demersurile pentru obtinerea arhierestii binecuvantari in vederea construirii
unui lacas de cult, vor fi facute prin Sectorul Patrimoniu si Constructii Bisericesti

al Arhiepiscopiei Romanului si Bacaului.

2) Obtinerea Certificatului de Urbanism

Se va intocmi un proiect de propuneri(de idei) se va analiza de o comisie a
Centrului Eparhial dupa care se va elabora proiectul propriuzis.

Pentru orice constructie noua, precum si pentru orice interventie asupra unei
cladiri existente, parohia va solicita Serviciului de Urbanism al Primariei de care
apartine, eliberarea Certificatului de Urbanism. in urma obtinerii Certificatului,
parohia se va ingriji i de obtinerea avizelor solicitate in Certificat.

3) Elaborarea documentatiei (proiectul) si avizarea ei de catre Chiriarh

In urma obtinerii Certificatului de Urbanism, parohia/mandstirea se va ingriji de
elaborarea documentatiilor necesare noii constructii sau, dupd caz, a
reabilitarilor. Parohia/manastirea va solicita firmelor specializate sa elaboreze
proiectul de arhitectura si pe cel de rezistenta (sau de reabilitare).



Documentatia referitoare la construirea unui ldcas de cult trebuie sa

contina:

a. Piese scrise:

borderou;
lista cuprinzdnd semnaturile proiectantilor, numele gsi prenumele,
profesia, calitatea si capitolul din proiect pentru care raspund, dupa
cum urmeaza:

o gef de proiect;

o proiectanti cu drept de semnatura;

o verificatori de proiecte autorizati MLPTL;
tema de proiectare de arhitectura, semnata de seful de proiect si de
beneficiarul direct;
memoriul de arhitectura;
devizul analitic cu evaluarea lucrarii si extras de materiale.

b. Piese desenate:

planul de incadrare in unitatea teritorial-administrativa cu indicarea pe
plansd a altor bunuri imobile apartinand cultelor religioase, respectiv
asociatiilor sau fundatiilor religioase;

planul de situatii cu incadrarea in spatiul parohial (cultic) corelat cu
planul de amenajare: amplasarea .construc!;iilor rezistente, a
constructiilor propuse, distantele fata de limitele terenului si fatd de
constructiile existente;

planul tuturor nivelurilor proiectate;

sectiune transversala si longitudinald;

cele patru fatade ale lacasului de cult;

plan invelitoare;

plan fundatie.

c. Acte si documente anexate in copie:

certificatul de urbanism;



o actul de proprietate asupra terenului, insotit de plansa cadastrala-
extras de carte funciara;

o plansa cuprinzand reglementari din planul urbanistic de detaliu (plan
urbanistic zonal), daca este solicitata prin certificatul de urbanism.

Proiectele intocmite vor fi Tnhaintate Centrului Eparhial, respectiv Serviciului
Tehnic din cadrul Sectorului Patrimoniu si Constructii Bisericesti spre verificare,

urmand a fi inaintate Chiriarhului pentru avizare.

Documentatia va cuprinde cererea pentru avizare gi proiectul (piese scrise -
inclusiv memoriul de arhitectura si piese desenate - conform celor mentionate

mai sus).

Notd: Se inainteazd proiectul in copie si nu in original, semnate pentru
conformitate de reprezentantul legal al unitatii si stampilat cu stampila

unitatii!
4) Obtinerea autorizatiei de construire (unde este cazul)

In urma avizarii proiectului, parohia/manastirea va solicita catre administratia
public locald - autorizatia de construire si de desfiintare, daca este cazul.

5) Desemnarea constructorului — licitatia

Lucrarile de executie se pot realiza:

« In regie proprie;
o in antreprizd, in baza unui contract intre parohie/manastire si o firma

de constructii;

1. Solicitarea ofertelor

Pe baza proiectului elaborat si a unui caiet de sarcini sau deviz estimativ
(intocmit de catre proiectant), parohia/manastirea va solicita oferte la mai

multe societdti abilitate (cel putin trei), pentru executia lucrarilor.

2. Tinerea licitatiei




Pe baza ofertelor primite, parohia/manastirea va solicita Centrului Eparhial
delegarea unei comisii cere sa prezideze licitatia (selectarea ofertelor).
Parohia/manastirea va inainta o cerere catre Chiriarh pentru delegarea comisiei.
In cerere se va specifica denumirea firmelor participante la licitatie si se va
recomanda ziua de tinere a sedintei de licitatie. La licitatie vor participa si
membrii Consiliului Parohial, sau Consiliul Manastirii. Ofertele primite se vor
inainta catre Centrul Eparhial dupa deschiderea lor (dupa licitatie), si nu inainte.

La lucrarile de construire ale unor obiective cu importanta deosebita entru
Eparhie se va organiza sedinta de licitatie doar cu participarea reprezentantilorl

Centrului Eparhial.

3. Desemnarea céstigatorului — semnarea contractului

in urma sedintei de licitatie se va alege oferta cea mai bund, tindndu-se
cont de valoarea ofertei, experienta constructorului si a conditiilor de

contractare.

Parohia/manastirea va inainta catre Centrul Eparhial procesul verbal al
licitatiei impreuna cu o cerere catre Chiriarh, pentru a obtine aprobarea ofertei
celei mai avantajoase si pentru binecuvantarea de a se semna contractul cu

societatea castigatoare.

Daca se constata vicii de procedura, aceasta se va relua.

6) Supravegherea lucrarilor

Pe parcursul lucrdrilor de constructie (reabilitare) parohia/manastirea are
obligatia angajarii unui diriginte de santier atestat, angajat cu contract de catre
parohie, indiferent daca executd in regie propie sau in antrepriza. Dirigintele de
santier va verifica si va supraviza (va semna) situatiile de lucrari ale

constructorului.



Pentru orice suplimentare a valorilor de deviz (a lucrarilor) aprobate,
parohia/manastirea are obligatia sd anunte Centrul Eparhial si sa solicite

aprobarea suplimentarii lucrarilor, respectiv a devizului suplimentar.

7) Receptionarea lucrarilor

La finalizarea lucrarilor de constructii (reabilitari) prevazute in proiectele tehnice
de executie aprobate si dupa intocmirea cartii constructiei (unde este cazul),
parohia/mandstirea va solicita in scris Chiriarhului numirea unei comisii din
partea Sectorului Patrimoniu si Constructii Bisericesti pentru receptionarea

lucrarilor.

Pentru receptie, parohia/mandstirea va pregati spre analiza comisiei, toate
situatiile de lucrdri intocmite de constructor si avizate de catre dirigintele de
santier. in aceste situatii de lucrdri, trebuie sa se regdseasca toate lucrarile si
cheltuielile ficute in vederea ridicirii sau reabilitarii edificiului bisericesc. In
cazul unui numér foarte mare de lucrari, respectiv a unui numar mare de situat;ii
de lucrari, pentru a nu se ingreuna procedura de receptie, parohia/manastirea
va solicita in prealabil constructorului intocmirea unei situatii de lucrari
cumulative din care sa se poatd extrage usor datele necesare receptiei

(cheltuieli cu materiale, manopera, transport, cheltuieli indirecte, etc).

Lucridrile de reparatii ce se pot executa asupra lacasurilor de cult si
asupra altor edificii eclesiale care nu sunt monumente istorice

a. Lucriri de intretinere, care sunt lucrari curente de mica amploare care se
executd periodic de cdtre proprietar, fara scoaterea cladirii din functiune. Ca

exemplu de lucrari de intretinere sunt:



— curatenia jgheaburilor, burlanelor si rigolelor, a sobelor si cosurilor de fum,
desfundarea scurgerilor interioare si a canalizarii exterioare, golirea depozitelor

din caminele de trecere si a recipientilor;

|

repararea feroneriei, usilor si ferestrelor;

inlocuirea gemurilor sparte;

vopsitorii;

tamplarie;

spoieli si zugraveli interioare si exterioare;

revizuirea instalatiilor cu schimbarea garniturilor,

dezghetarea conductelor de apa neprotejate;

1

indepartarea z3pezii de pe acoperisuri, copertine, terase si in jurul cladirii.

b. Lucriri de reparatii curente (R.C.): sunt lucrdri care se executd de catre
proprietar pentru finldturarea unor deteriorari locale ale elementelor de
constructie, componente artistice si instalatii sau inlocuirea partiala a
elementelor uzate, in scopul credrii posibilitatii de folosinta in continuare a

cladirilor respective.

Exemple de R.C.:

- inlocuirea partiala sau totala a invelitorii;

— inlocuirea jgheaburilor si burlanelor;



— repararea sau consolidarea sarpantei;

reparatii locale ale zidariei;

repararea cosurilor, cornigelor;

demontarea si remontarea sobelor;

inlocuirea partilor deteriorate ale instalatiilor (conducte, armaturi, obiecte

tehnico-sanitare, cazane de incalzire;

- curatirea rezervoarelor de alimentare cu apa, a depozitelor de combustibil,

inlocuirea conductelor;

- revizuirea si repararea instalatiilor existente de stingere a incendiilor, control

permanent si masuri de prevenire a incendiilor;

- masuri de combatere a actiunii distructive a buretelui de casa (ciuperca

Merulius lacrymans).

C. Celelalte lucrari de reparatii si consolidare, care implica refacerea structurii
de rezistentd a imobilului sau al invelitorii acestuia sunt lucrari complexe de
restaurare ce necesita intocmirea unui proiect de specialitate, obtinerea avizelor
legale si a autorizatiei de construire, organizarea unei licitatii pentru

adjudecarea lucrarilor.

I1. Interventii asupra edificiilor "Monument Istoric”

In cazul edificiilor monument istoric, parohia/mandstirea va urma aceeasi
procedurd specificatd la punctul I (construirea sau interventia asupra unui



edificiu bisericesc). in plus, in conformitate cu prevederile Legii privind
protejarea monumentelor istorice, nr. 422/18.07.2001, se va tine cont de

urmatoarele aspecte:

1) Interventiile asupra monumentelor istorice

Interventiile asupra monumentelor istorice se fac numai pe baza si cu
respectarea avizului emis de Ministerul Culturii, Cultelor si Patrimoniului
National; fac exceptie interventiile determinate de forta majora, cu conditia ca
modificirile s3 fie reversibile. in sensul prezentei legislatii, interventiile ce se

efectueaza asupra monumentelor istorice sunt:

a. toate lucrarile de cercetare, construire, extindere, reparare, consolidare,
conservare, restaurare, amenajari peisagistice, precum si orice alte lucrari care
modificd substanta sau aspectul monumentelor istorice, inclusiv reparatiile
curente, lucrdrile de intretinere si iluminarea interioara si exterioara de

siguranta si decorativa;
b. executarea de mulaje de pe componente ale monumentelor istorice;

c. amplasarea definitiva sau temporara de imprejmuiri, constructii de protectie,
piese de mobilier fix, de panouri publicitare, firme, sigle sau orice fel de

insemne pe si in monumente istorice;

d. schimbari ale destinatiei monumentelor istorice, inclusiv schimbarile

temporare;
e. stramutarea monumentelor istorice;

f. amenajari de cdi de acces, pietonale si carosabile, utilitati anexe, indicatoare,

inclusiv in zonele de protectie a monumentelor istorice.
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Prin reparatii se inteleg diferite categorii de lucréri care se executa in vederea
preintAmpindrii sau remedierii deteriorarilor si degradarilor la cladiri, pentru

mentinerea acestora in functiune pe durata de serviciu.

Prin lucrdri ce se pot executa pe biserici si alte edificii eclesiale cu statut de
monument istoric si care nu au nevoie de avizul Ministerului Culturii se inteleg
lucrarile prevézute mai sus la capitolul Lucrarile de reparatii ce se pot executa

asupra lacasurilor de cult si_asupra altor edificii eclesiale, punctele a. si b.

2) Obligatiile de exploatare

Obligatiile de exploatare a edificiilor monument istoric sunt: aerisirea spatiilor
interioare si a subsolurilor prin deschiderea usilor si ferestrelor cat mai mult
timp, cu conditia ca afara sa fie timp uscat. Pentru evitarea condensului, este
interzisd aerisirea mai mult de cateva minute, daca afara este ploaie, ceatd sau
ninsoare. Urmdarirea periodicd a monumentului, a pieselor componente ale
acestuia: ziduri, tAmplarie, sarpante, cosuri de fum, instalatii etc., precum si a
obiectelor de inventar sau a depozitelor, in privinta aparitiei semnelor unor

atacuri sau degradari.

La terminarea serviciului, se verificd instalatiile de incalzire, apa, se inchid
ferestrele, se stinge lumina electrica, se sting toate sursele ce pot produce

incendii, se incuie usile.

in vederea conservarii picturii si a obiectelor de inventar se vor amenaja, in
biserici sau in afara acestor locuri speciale pentru arderea lumanarilor. Aceste
amenajari vor fi avizate de C.N.M.I. La plecare se pun in functiune instalatiile

antiefractie.

3) Lucrari interzise
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Sunt interzise urmatoarele lucrari asupra monumentelor istorice, care, imediat
sau in timp, pot favoriza factorii sau cauzele care duc la degradarea

monumentului:
- executia de trotuare pe sape din beton;

- executia de lucrdri de tencuire a soclurilor, a parapentelor si zidariei in zonele
deteriorate, fara documentatia avizata de Directia Monumentelor Istorice;

spoieli si vopsitorii cu ulei sau pe bazéd de substante sintetice;

montarea de linoleum peste parchete sau dusumele;

l

inlocuirea de invelitori;

plantarea de arbori la o distantd mai mica de 15 m de monument;

executarea de inhumaéri la o distanta mai mica de 6 m de zidul bisericii;

nu se depoziteaza in interior sau in imediata vecindtate a monumentului nici
un fel solventi, substante chimice sau inflamabile - nici macar temporar;

- nu se depoziteaza in interior sau in imediata vecinatate a monumentului nici

un material de constructie, utilitar sau gospodaresc;
— nu se va schimba destinatia monumentului istoric fara avizul C.N.M.I.;

—~ nu se executd lucrdri de sapaturd pentru constructii noi farda asistenta

arheologica de specialitate;

~ nu se executd lucrari de constructii pentru cladiri noi in zona functionala a
monumentului sau in zona de protectie a acestuia fara ca proiectul sa fie avizat

de C.N.M.I.
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4) Continutul documentatiei de proiectare privind expertizarea, consolidarea
si restaurarea (repararea) unor monumente istorice si de arhitectura:

a. Studii si cercetari premergatoare elaborarii expertizei tehnice:

- Cercetare de parament (inclusiv analiza chimica si biologica a materialelor de

constructie);
- Studiul istoric si raport arheologic;
- Studiu topografic;

— Studiul geotehnic.

b. Expertiza tehnica:

- Releveul situatiei existente cu marcarea fisurilor;

- Releveul fotografic;

- Conceptul de consolidare : variantele de interventie ca solutii de consolidare.
c. Studiul de fezabilitate (la solicitarea beneficiarului).

d. Proiect tehnic si detalii de executie (pentru consolidare si reparatii
capitale), intocmit in baza recomandarilor mentionate intr-una din variantele
prezentate de expertiza tehnica.

e. Documentatii, obtinere avize (conform certificatului de urbanism).

f. Documentatie P.A.C. (la cererea beneficiarului).

g. Documentatie licitatie (la cererea beneficiarului).
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In mod obligatoriu, seful de proiect al acestor lucrdri va fi arhitectul. Nu pot
indeplini responsabilitatea de proiectare conductorii arhitecti sau inginerii

constructori.

III. Solicitarea sprijinului financiar (dotatiei

de la autoritatile publice

Orice solicitare a parohiei/manastirii adresata autoritatilor publice trebuie
facuta cu binecuvantarea Chiriarhului si prin intermediul Centrului Eparhial-

Sectorul Patrimoniu si Constructii Bisericesti.

1) Solicitdrile de la Secretariatul de Stat pentru Culte (SSC)

Continutul dosarului de solicitare a ajutorului financiar de la Secretariatul
de Stat pentru Culte pentru lucrarile de construire ce sunt in derulare la

lacasurile de cult este urmatorul:

Cererea tip completatd semnata si stampilata de preotul paroh;

« Inaintarea preotului paroh catre Protopopiat/Exarhat ;

inaintarea de Protopopiat/Exarhat cétre Centrul Eparhial;

Un Memoriu intocmit de catre preotul paroh/staret unde va enumera
scopul construirii, reabilitarii sau achizitionarea de obiecte bisericesti
din banii primiti;

Autorizatia de construire valabild - in copie - pentru lucrarile de
construire ;

Avizul Directiei Monumentelor Istorice din cadrul Ministerului Culturii si
Cultelor pentru cazul in care obiectivul este monument istoric - fin
copie ;

Avizul Comisiei de Pictura Bisericeasca (in cazul lucrarilor de pictura
bisericeasca) ;

Devizul analitic cu restul lucrarilor de executat la data solicitarii,

semnat de proiectant si preotul paroh ;
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doud fotografii cu stadiul lucrarilor la data solicitarii (pe verso se
mentioneaza hramul bisericii, adresa, data realizarii fotografiei, numele

in clar si semnatura preotului paroh si stampila parohiei.

2) Decontarea (justificarea) dotatiilor primite de la Secretariatul de
Stat pentru Culte (SSC).

Dosarul de justificare, cat si Memoriul justificativ pentru sumele primite ca
sprijin financiar va fi transmis in mod centralizat de catre reprezentantul

Arhiepiscopiei Romanului si Bacaului si nu se vor mai trimite dosare la SSC

direct de la parohii (unitatile de cult).

Dosarul de justificare pentru sprijinul financiar acordat prin SSC trebuie sa

cuprindd (conform ultimilor prevederi ale SSC din anul curent):

u A wN

dosar de Incopciat;

Inaintarea preotului paroh catre Protopopiat/Exarhat;

Inaintarea Protopopiatului citre Centrul Eparhial;

adresa de Tnaintare (se gaseste pe www.culte.ro)

centralizatorul documentelor anexate care trebuie sa cuprinda facturile
si dovada platii acestora (ordin de plata, chitante sau bonuri fiscale) -
se gaseste pewww.culte.ro;

extrasul de cont bancar prin care se face dovada primirii banilor de la
MCCPN si chitanta de inregistrare in evidenta contabild a unitdtii de
cult beneficiara;

facturile fiscale — insotite de chitante sau ordine de plata sau bon de
casa;

pentru lucrdrile de pictura sau procurari de materiale de la particulari,
chitantele de mana prin care se atesta plata acestor servicii vor
cuprinde in mod obligatoriu numele si prenumele vanzatorului in clar,
precum si datele de identificare. Chitantele vor fi certificate,
obligatoriu, de primar sau de un imuternicit al acestuia.
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Pentru lucrarile de pictura se va trimite o copie a statului de plata si a
ordinului de plata prin care s-a virat impozitul pe salarii, conform legii (in cazul
in care lucrarile de pictura sunt executate de pictor angajat de parohie, prin

contract de prestari servicii).
NOTA:

e dacd pe facturd se mentioneaza executia unei anumite lucrari, se va atasa
obligatoriu situatia de lucrari. Valoarea situatiei de lucrdri trebuie sa coincida cu

valoarea facturilor;

e daca pe facturd se mentioneaza executia unei lucrari conform unui contract,

se va atasa si contractul respective;

e daca se achitd un avans din lucrare, se va atasa, de asemenea, contractul cu

furnizorul respectiv, din care sa rezulte ca se plateste avans;

e chitantele care atestd platile trebuie sa cuprinda in mod obligatoriu
urmatoarele: scopul platii, operatiunea pentru care se face plata, numarul si

data eliberarii.

OBSERVATII:

e toate documentele justificative, prezentate in copii xerox, vor fi obligatoriu
certificate prin aplicarea stampilei si a semnaturii beneficiarului, cu specificarea

“conform cu originalul”;

e documentele justificative trebuie sa fie vizibile i sa NU prezinte stersaturi.

ATENTIE!! - Nu se vor admite la justificare:

e documente care contin achizitii de materiale sau prestari de servicii, altele
decat cele pentru care a fost acordat sprijinul financiar. Se vor lua in calcul doar

cele care sunt prevazute in devizul prezentat la dosarul de acordare.
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e facturi emise sau platite inainte de primirea ajutorului financiar sau emise in
anii precedenti acorddrii sprijinului financiar, chiar daca acestea au fost platite

dupa primirea ajutorului financiar.

e obiectele considerate mijloace fixe cu durata de utilizare mai mare de un an si
pret unitar inculiv TVA mai mare de 2500 lei (ex.: centrala termica, cazan,
aparat de aer conditionat, clopot, mobilier calculator, fax, telefon, imprimanta,

copiator, obiecte sanitare, etc.).

Data limita a justificarii:

e potrivit prevederilor cap. 4, art. 15, litera i) din H.G. 313/2006 si H.G.
1470/2011 privind modificarea Normelor metodologice pentru aplicarea
prevederilor 0.G. nr. 82/2001 “documentele justificative vor fi transmise pana
cel mai tarziu la data de 31 decembrie a fiecirui an. In cazul primirii sprijinului
financiar in trimestrul IV, justificarea se va face in cel mult 180 de zile de la

primirea acestuia”.

Pentru lucrdrile de picturd si restaurare-conservare pictura sunt
valabile prevederile cuprinse in Regulamentul pentru organizarea gi
functionarea Comisie de Picturd Bisericeasca a Patriarhiei Romane

distribuit parohiilor.

in Anexa 2 gasiti ghidul solicitantului pentru Donatii de la Secretariatul
de Stat pentru Culte.

1) Solicitdrile de la Consiliile Locale

Pentru solicitarea de dotatii privind lucrarile de construire, restaurare si
consolidare sau lucrdrile de picturd sau restaurare pictura ce sunt in derulare la
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lacasurile de cult continutul dosarului de solicitare a ajutorului financiar si
justificare de la Consiliile Locale este in conformitate cu ghidul solicitantului
elaborat si aprobat de fiecare primarie. Dosarele vor fi intocmite in aceleasi mod

ca si cele de la SSC.

2) Solicitarile de la Consiliile Judetene

Pentru solicitarea de dotatii privind lucrarile de construire, restaurare si
consolidare sau lucrarile de picturd sau restaurare pictura ce sunt in derulare la
lacasurile de cult continutul dosarului de solicitare a ajutorului financiar si
justificare de la Consiliile Judetene este in conformitate cu ghidul solicitantului
elaborat si aprobat de fiecare Consiliu Judetean. Dosarele vor fi intocmite in

aceleasi mod ca si cele de la SSC.

IV. Executarea lucrarilor de pictura din nou, restaurare pictura murala
sau portabild, executare de mobilier si alte lucrdri cu caracter artistic

Orice lucrare de pictura din nou, restaurare pictura murala sau portabild,
executare de mobilier si alte lucrari cu caracter artistic ce se doreste a se
executa la lacasurile de cult si edificiile bisericesti existente, cat si la noile
ldcasuri de cult sau edificii bisericesti ce urmeaza a fi construite va urmarii

obligatoriu urmatorii pasi:

1) Obtinerea Binecuvantdrii Chiriarhului

Pentru obtinerea arhierestii binecuvantari (binecuvantrea Chiriarhului) pentru
lucrarile sus mentionate se va inainta o cerere scrisa. Pentru demararea
procedurilor de proiectare, avizare, aprobare, adjudecare gi contractare se va
consulta Regulamentul Comisiei de Pictura Bisericeasca a Patriarhiei Romane,
pe care fiecare unitate de cult trebuie sa il procure, si se vor urma intocmai

etapele consemnate.
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Pentru lucrarile de executare a mobilierului se va solicita in scris arhiereasca
binecuvéntare si se va prezenta un portofoliu al sculptorului ce va executa

lucrarea.
Nota:

Demersurile pentru obtinerea arhierestii binecuvantari in vederea executarii
lucrarilor de pictura din nou, restaurare picturd murald sau portabila, executare
de mobilier si alte lucrdri cu caracter artistic , vor fi facute prin Sectorul
Patrimoniu si Constructii Bisericesti al Arhiepiscopiei Romanului si Bacaului.

Certificatul de Urbanism
e Definitie

Act prin care se fac cunoscute solicitantului elementele care caracterizeaza
regimul juridic, economic si tehnic al unui imobil, cerintele urbanistice care
urmeaza sa fie indeplinite, precum si lista avizelor si acordurilor necesare in

vederea autorizarii executarii lucrarilor de constructii.
e Scopul emiterii certificatului de urbanism

o pentru autorizarea executiei lucrarilor de constructii si a instalatiilor
aferente acestora, precum si in vederea desfiintarii constructiilor;

« pentru concesionarea de terenuri pentru adjudecarea prin licitatie a
proiectarii lucrarilor publice in faza de “studiu de fezabilitate”;

o pentru cereri in justitie pentru alte scopuri, atunci cand operatiunile

respective o impun;

e Solicitanti
Orice persoana fizica sau juridica
e Ce se depune

« O cerere tip, completata, care va cuprinde:
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o elemente de identificare ale imobilului;
o elemente care definesc scopul solicitarii.

» Plan de situatie elaborat pe suport topografic, vizat de Oficiul Judetean
de Cadastru- la scarile 1:5000 pana la 1:500;

« Extrasul de Carte Funciara, pentru imobilele proprietate privata, numai
in cazul solicitarii certificatului de urbanism pentru instrainari;

» Documentul de plata a taxei de eliberare a certificatului de urbanism.

Autorizatia de Construire/Desfiintare
e Definitie

Act prin care se permite executia de lucrari stabilite prin art.3, Legea
nr.453/2001, precizate de solicitant in cererea sa.

e Solicitanti

Orice persoana fizicd sau juridica, detinatoare a unui titlu asupra imobilului,
care si confera dreptul de construire/desfiintare. Solicitarea emiterii unei
autorizatii de construire/desfiintare se poate face fie direct de catre detinatorii
titlului asupra imobilului sau de investitori, fie prin intermediul unui imputernicit

desemnat in conditiile legii.

e Ce se depune:

« o cerere tip, completatd si semnatd/stampilatd, inclusiv anexa
completatd cu elementele de identificare si datele tehnice conform
PAC/PAD;

o dovada titlului asupra imobilului, care sa si confere solicitantului
dreptul de executie a lucrarilor de constructii (in copie legalizata);

« certificatul de urbanism (in copie);

« proiectul pentru autorizarea lucrarilor de constructii, intocmit in baza
prevederilor anexei nr.1 la Legea nr.453/2001, inclusiv referatele de
verificare si dupa caz, referatul de expertizd tehnica - semnate si

stampilate in original (doua exemplare);
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» fisele tehnice pentru obtinerea avizelor cerute prin certificatul de
urbanism, necesare emiterii acordului unic, precum si, dupa caz,
documentatiile tehnice necesare emiterii avizelor gi acordurilor care
sunt in competenta de obtinere a emitentului (doua exemplare);

o avizele si acordurile obtinute de solicitant, altele decat cele din
competenta de obtinere a emitentului, stabilite prin certificatul de
urbanism (in copie);

o documentul de plata a taxei de emitere a autorizatiei de construire (in
copie);

« documentele de plata a taxelor legale pentru avizele si acordurile
necesare emiterii acordului unic, conform listei avizelor si acordurilor
necesare, communicate o datd cu certificatul de urbanism (in copie);

» declaratie pe propria raspundere din care sa rezulte ca imobilul - teren
si/sau constructii = nu face obiectul unui litigiu aflat pe rolul unei
instante judecatoresti (act notarial);

» certificat de atestare fiscala privind valoarea de impozitare a imobilului

numai in cazul cererii pentru autorizatie de desfiintare (in copie).
e Nota:

Autoritatile administratiei publice locale, care finanteaza si realizeaza obiective
de interes public pe teritoriile care le apartin nu trebuie sa faca dovada asupra

terenului.
e Cine elibereaza

Primarul pentru constructiile si lucrarile de orice fel din intravilanul si
extravilanul localitatii, cu exceptia investitiilor ce se aproba de Guvern.

e Durata eliberarii

in termen de maximum 30 de zile calendaristice de la data depunerii

documentatiei complete.
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e Valabilitate

Autoritatea emitentd a autorizatiei de construire stabileste o perioada de
valabilitate de cel mult 12 luni de la data emiterii, interval in care solicitantul
este obligat s& inceapd lucrarile. In aceastd situatie valabilitatea autorizatiei se
extinde pe toata durata de executie a lucrarilor prevazute prin autorizatie

e Prelungirea valabilitatii

in cazul in care lucrdrile de constructii nu au fost incepute ori nu au fost
executate integral in  termenele  stabilite  prin  autorizatia de
construire/desfiintare, investitorul poate solicita autoritatii emitente prelungirea
valabilitatii autorizatiei cu cel putin 15 zile Thaintea datei expirarii termenului de
valabilitate. Prelungirea valabilitatii autorizatiei se poate acorda o singura data
si pentru o perioadd nu mai mare de 12 luni. Solicitantul va regulariza taxa
pentru autoriztia de construire, in termen de 15 zile de la data expirarii
termenului de executie, stabilit prin autorizatia de construire, in functie de

valoarea finala a investitiei.
e Cui se elibereaza

Solicitantului, persoand fizicd sau juridica, direct sau prin postd, cu scrisoare

recomandata cu confirmare de primire.

Ghidul solicitantului pentru ajutoarele financiare
Detalii articol:

I. Cadrul legislativ

Acordarea sprijinului financiar se va face in temeiul art. 3 din Ordonanta
Guvernului nr. 82/2001 privind stabilirea unor forme de sprijin financiar pentru
unitatile de cult apartindnd cultelor religioase recunoscute din Romania, cu
modificdrile si completarile ulterioare,H.G. nr. 1470/2011 pentru aprobarea
Normelor metodologice pentru aplicarea prevederilor O.G. nr. 82/2001,

republicata.
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II. Elementele necesare intocmirii unui dosar

a) cerere-tip;

b) devizul de lucrdri pentru constructii si reparatii, intocmit potrivit
reglementérilor in vigoare, pentru lucrdrile rdmase de executat, datat pe anul in

curs si vizat de dirigintii de specialitate,

c) copie de pe autorizatia de construire eliberata potrivit Legii nr.
50/1991 privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, republicata, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, sau legislatiei aplicabile in tara pe
teritoriul careia se afld lacasul de cult apartinand cultului recunoscut din

Romania;

d) in cazul monumentelor istorice si al bunurilor din patrimoniul cultural
national, se va prezenta si o copie a avizului eliberat de institutiile specializate
in domeniul patrimoniului cultural national, potrivit legislatiei in vigoare privind

restaurarea si conservarea monumentelor istorice si a bunurilor din patrimoniul

cultural national;

e) in cazul lucrérilor de pictura a lacasurilor de cult apartinand Bisericii Ortodoxe

Romane, se va prezenta si copia avizului eliberat de catre Comisia pentru

picturd bisericeasca;

f) in cazul solicitarilor privind asistenta sociala, se va depune proiectul actiunii

respective, inclusiv devizul aferent;

g) pentru celelalte necesitati ale unitatilor de cult, cererea de sprijin financiar va
fi insotitd de documente specifice tipului de activitate in care se incadreaza

solicitarea;

h) avizul cultului sau al unitatii centrale de cult, pe anul in curs, pentru

obtinerea sprijinului financiar de la Secretariatul de Stat pentru Culte;

i) copia certificatului de inregistrare fiscala;
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j) adeverinta certificatd de bancd sau copia unui extras bancar, conform cu
originalul, prin care este precizat codul IBAN al unitdtii de cult solicitante;

I) documente care sd ateste dreptul de a desfasura activitati sociale sau

medicale, dupa caz;

m) declaratie pe propria raspundere a solicitantului cd va folosi sprijinul
financiar solicitat exclusiv pentru realizarea lucrarilor mentionate in

documentatia atasata cererii-tip;

n) acte care sa ateste proprietatea asupra imobilelor in care se desfagoara
activitati sociale, medicale si de invatdmant teologic pentru care se solicita

sprijin financiar;

o) fotografii ce atestd stadiul existent al obiectivului ce impune executarea de

lucrari pentru care se solicita sprijin financiar;
p) dosar de incopciat.

III. Pasii intocmirii dosarului

« Cererea tip.

o Se ia in considerare doar acest model (vezi anexa).

o Toate rubricile sunt obligatorii, in afara de rubricile ,Avizul de
specialitate pentru Monumentele istorice” si ,Avizul Comisiei
de pictura bisericeascd”, unde, daca nu este cazul, se pune o
cratima.

o Rubrica ,Autorizatia de construire” este obligatorie, cu
exceptia lucrarilor de pictura si a celor de reparatii curente.

o La rubrica ,Motivarea cererii” se detaliaza obiectul cererii si
felul de lucrari pentru care este solicitat sprijinul financiar.

o Valoarea devizului lucrarilor (dupa devizul anexat) ramase de
executat cuprinde si TVA-ul.

o Stadiul lucrarilor pentru constructii: organizare de santiere,
cota 0, cota 4, cota 10, in rosu, finisare etc. Stadiul lucrarilor
pentru pictura: in procent din totalul suprafetei de pictat.
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o Lipsa mentionarii subventiilor primite de la Secretariatul de
Stat pentru Culte atrage nulitatea cererii.

o Daca sumele nu au fost justificate in totalitate dosarul nu se ia
in considerare,

o Semnatura si stampila solicitantului este obligatorie.

o Se bifeaza la anexe actele care au fost atasate dosarului.

Declaratia pe propria raspundere
o Se ia in considerare doar acest model.

Autorizatia de constructie, eliberata potrivit Legii nr. 50/1991
privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare se va atasa in copie xerox,
semnata si stampilatda de solicitant, cu mentiunea ,conform cu
originalul”.

in cazul monumentelor istorice si al bunurilor din patrimoniul
cultural national se va prezenta si o copie a Avizului de specialitate al
Ministerului Culturii si Patrimoniului National.

in cazul lucrdrilor de picturd a bisericii sau al paraclisului se va
prezenta si copia avizului eliberat de Comisia pentru pictura
bisericeasca, precum si proiectul de deviz aprobat de Comisia pentru
picturd bisericeasca a Bisericii Ortodoxe Romane. Se vor atasa in copie
xerox, semnate si stampilate de solicitant, cu mentiunea,conform cu
originalul”. De asemenea se va prezenta si devizul semnat cu pictorul,
datat, pe lucrarile ramase de executat, in lei, si semnat de catre

ambele parti (pictorul si preotul sau consiliul parohial).

Devizul de lucrari

o Este la preturi actualizate (in lei) si potrivit reglementarilor in
vigoare privind taxa pe valoarea adaugata, pentru lucrarile
ramase de executat.

o Este analitic si cuprinde detaliat lucrarile care vor fi efectuate
si cantitatile de materiale (ca model se poate folosi formularul
F3 sau listele cu cantitatile de lucrari pe categorii de lucrari
din Ordinul nr. 863/2008 pentru aprobarea “Instructiunilor de
aplicare a unor prevederi din Hotararea Guvernului nr.
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28/2008 privind aprobarea continutului-cadru al
documentatiei tehnico-economice aferente investitiilor publice,
precum si a structurii si metodologiei de elaborare a devizului
general pentru obiective de investitii si lucrari de
interventii”) .

o Trebuie semnat, datat si stampilat de catre solicitant, de
ofertant cadt si de dirigintele de specialitate, cu

mentiunea ,,conform cu originalul”, daca este in copie.

« Certificatul de inregistrare fiscala (CIF) este necesar pentru
identificarea persoanei juridice.

o Extrasul de cont bancar este necesar pentru evidentierea codului
IBAN.

« Din fotografii trebuie sa rezulte stadiul actual al lucrarilor. Pe verso se
dateaza si vor fi stampilate si semnate de solicitant.

« Proiectul de asistentd sociala cuprinde detalierea activitatii,
programul, necesitatea, scopul, grupul tinta si obiectivele. Se sprijina
doar activitatile si evenimentele organizate de cultele religioase.

« Se recomanda ca cererile sa fie incluse intr-un dosar de incopciat .

Toti pasii de mai sus sunt obligatorii pentru ca dosarul sa fie eligibil. Nu se

admit documente transmise prin fax.

“Documentatiile incomplete vor putea fi completate in termen de
maximum 30 de zile de la data depunerii cererii; in caz contrar, acestea
nu vor fi propuse pentru alocarea fondurilor solicitate. O noua cerere de
alocare a unui sprijin financiar va mai putea fi depusa numai in anul
calendaristic urmator”, conform art. 14 alin. ( 2 ) si ( 3 ) din H.G. nr.
1470 / 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice pentru aplicarea
prevederilor 0.G. nr. 82 / 2001, republicata.

Cererile de alocare a sprijinului financiar se depun anual.
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IV. Alocarea sprijinului financiar

Sumele acordate vor fi virate in contul institutiei solicitante. In cazul in care
contul este trecut gresit, sumele se vor vira in conturile eparhiei apartinatoare

sau unitatii centrale de cult.

V. Justificarea sprijinului financiar

Dosarul de justificare pentru sprijinul financiar acordat trebuie sa cuprinda

urmatoarele:

1. adresa de inaintare

2. centralizatorul documentelor anexate care trebuie sa cuprinda facturile
si dovada platii acestora (ordin de plata, chitante sau bonuri fiscale);

3. extrasul de cont bancar prin care se face dovada primirii banilor de la
SSC sau chitanta de inregistrare in evidenta contabila a unitatii de cult;

4, facturile fiscale, insotite de chitante sau ordine de plata sau bon de
casa,;

5. pentru lucrari de pictura sau procurari de materiale de la particulari,
chitantele de mand prin care se atesta plata acestor servicii vor
cuprinde in mod obligatoriu numele si prenumele vanzatorului in clar,
precum si datele de identitate. Chitantele vor fi certificate,
obligatoriu, de primar sau de un imputernicit al acestuia;

6. raportul de justificare pentru sumele primite ca sprijin financiar
de la Secretariatul de Stat pentru Culte ;

7. facturile aferente executarii lucrarilor de constructie, reparatie, pictura
vor fi insotite, dupa caz, de situatii de lucrari, contracte, acte
aditionale, anexe contract/contracte, note privind stadiul lucrdrilor,
vizate de dirigintii de specialitate;

8. facturile de avans vor fi insotite de facturi de regularizare a avansului;

9. actele justificative vor fi insotite de fotografii care atestd stadiul

lucrdrilor executate, la data justificarii.

Pentru lucrarile de pictura bisericeasca se vor trimite o copie a documentului de
platd si o copie a ordinului de plata prin care s-au virat impozitul pe venit,
contributiile individuale de asigurari sociale, asigurari sociale de sanatate si
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asigurari de somaj, conform legii, in cazul in care lucrarile de pictura sunt
executate ca activitate dependenta, de un pictor angajat de unitatea de cult,
prin contract de prestari de servicii incheiat in baza Codului civil. Pentru lucrarile
de picturd de restaurare bisericeascd executate catre o persoana fizica
autorizata se vor trimite documentele justificative prevazute la lit. d).

NOTA:

1. chitantele care atestd plati trebuie sd@ cuprindd in mod obligatoriu in
continutul lor urmatoarele: scopul platii, operatiunea pentru care se face plata,

numarul si data eliberarii;

Observatii:

1. toate documentele justificative, prezentate in copii xerox, vor fi
certificate obligatoriu prin aplicarea stampilei si a semnaturii beneficiarului, cu
specificarea ,conform cu originalul”;

2. documentele justificative trebuie sa fie lizibile si sa NU prezinte stersaturi;

Nu se vor admite la justificare:

1. documente care contin achizitii de materiale sau prestari de
servicii, altele decat cele pentru care a fost acordat sprijinul financiar.
2. Se vor lua in calcul doar cele care sunt prevdzute in devizul

prezentat la dosarul de acordare

3. facturi__emise sau platite inainte de primirea sprijinului
financiar;

4., obiectele considerate mijloace fixe cu durata de utilizare mai mare de

un an si pret unitar inclusiv TVA mai mare de 2.500_lei (ex. centrala
termica, cazan, aparat de aer conditionat, clopot, mobilier, calculator,
fax, telefon, imprimanta, copiator, obiecte sanitare etc.).
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Data limitd a justificarii:

Potrivit prevederilor cap.4, art.15, litera i) din H.G. 1470/2011 , ,documentele
justificative vor fi transmise pana cel mai tarziu la data de 31 decembrie a
fiecarui an. In cazul primirii sprijinului financiar incepand cu trimestrul IV
justificarea se va face in cel mult 180 de zile de la primirea acestuia”.

Unitatile de cult care nu justifica sprijinul financiar conform termenelor
precizate la alin. (1) lit. i), art.15 sunt obligate sa restituie sumele
ramase nejustificate in maximum 30 de zile de la expirarea termenului

de justificare.

Consilier Patrimoniu §i
Constructii Bisericesti




